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} \ оложсение

об обработке и 3ащите персональнь1х даннь} х воспитанников и родителеи

(законньтх представителтей) муниципального автономного до1школьного

образовательного г| рех| ден ия детски й сад < <  Фгонек > '

: ". Фбщие поло� кения

1.1. Ёастоящее } \ оло:кение устанавливает порядок полг| ени'} ' )д| ета' обработки'

накопления и хранения документов' содер)кащих сведения' отнесеннь} е к персональнь1м

да!| нь1м воспитанников ^ !1ААФ9 детски й 
"'д 

< 'Фгонек, (далее  Фрганизация) и их

родителей 
ник({'б ': '* "' _ .1'_ * '* * ','*  

'_ '',' пят| т| ьт.представителей)'
\ .2. !!,ель настоящего } 1олохсения  защита персональнь1х даннь1х воспитанников

Фрганизац у1иу1ихроди"елей (законньтх представителей) от несанкционированного доступа'

а такх(е обеспечение их неприкосновенности и сохранности. } \ ерсональнь1е даннь1е всегда

являются конфиденциальной, ."р'.' Б* р_ """* 'й ин6орм ацией. 1'3'

Фснованием для разработки настоящего } | олохс ",'_  _ Б'"тотся 
} (онстицция РФ, 1рудовой

кодекс РФ, Федеральньтй 3акон от 27 и} оля эоо6 1'| 9т5:Ф3 < Ф персональнь} х даннь1х)> '

} 1остановления } 1равительства РА от 2:1'о3'2о:121' � : | 9 211 "Фб щвер� кдении перечня мер'

направленнь1х на обеспечение вь1полн ения обязанностей' \ редусмотреннь1х Федеральньтм

законом < Ф персональнь1х даннь!х> > ' другие действуюшие нормативно правовьте актьт РФ'

1.4 Бастоящее } \ олохсение и измене11ия к нему � тверх| да1отся заведу1ощим Фргани3ациии

вводятся ".' ,'р!* !зом. Бсе работники Фрганизации долкньт бьтть ознакомлень}  под

расписку с даннь1м } } оло> кением и изменениями к нему'

1.5. } \ олохсение действует до принятия нового'

э. €остав персональнь1х даннь} х

2.1.персональнь} еданнь1евоспитанника'егородителей(законньтхг1редтт:: : ^ � _ ;
сведения о фактах, собьттиях и обстоятельствах )ки3ни воспита� 1ника' его родителеи

(законньтхпредставителей),позволя1ощиеидентифицироватьеголичность'"""б^ :чт: ':

администрации до1пкольного г| рея| дени я в свя3и с осуществлением образовательнои

деятельности.
2'2. } 1ри определег| ии объема и содер� | ания персональнь1х даннь1х воспитанника

администрация руководствуется 1| онстиццией Российской Федерации' федеральньтми

3аконами и настоящим } \ олоя< ением'

2.3. Администрация Фрганизации мох(ет полу| ить от родителей (законнь1х представителей)

воспитанников следутощие даннь1е:  фамили я1 имя' отчество' дата ро� кдения' место

)кительства воспитанника;  фамилия, имя, отчество' самих родителей (законньтх

представителей) воспитанника;  контактньтетелефонь1;  сведенияоместеработьт(унебьт)

родителей (законнь:х представителей);  { инь1е персональнь1е даннь1е воспитанника'

необходимь1е в связи с отно1пен иямр1 обуления и воспитания'

к таким даннь1м относятся доку\ | енть} , содер)кащие сведения' необходимьте для

предостав ления воспитаннику гар;нтий и компенсаций, установленнь!х действующим

законодательством:документь!осоставесемьи;документь1,подтвер� кдатощиеправона

дополнительнь1егарантииикомпенсациипоопределеннь} мосновациям,предусмотреннь!м
3аконодательством (родителиинвалидь} ' нег1олная семья' ребеноксирота и т'п')'

2.4. 1(роме согласия нЁобработку г| ерсональнь1х даннь} х' родителй представляют за'| вление

о согласии (или несойасие) о вкл� очении персональнь1х даннь} х воспитанника в



общедоступнь} е источники персона{г} ьнь\х даннь1х.

2.5. } 1ерсональнь1е даннь1е воспитанника и его родителей являтотся конфиденциальной

информацией и не � 1огут бьтть исполь3овань}  администрацией или л} о6ь} м инь} м лицом в

личнь} х целях или передаваться третьим лицам.

3. } | олуаение, хранение' обработка и передача персональнь} х даннь!х воспитанника

3. 1 . } \ орядок полг| ения персональнь| х даннь} х:

3.1.1. Родитель (законньтй \ редставитель) предоставляет руководител� о илиработнику'

имек)щему догуск к персональнь!м даннь1м воспитанника' достовернь\е сведения о себе и

своём ребёнке, а так � ке оригинаш} ь}  и кот1ии требуемьтх документов.

3.1 .2. Ёсе персональнь} е даннь} е воспитанников' их родителей (законнь} х представителей)

дош1кольного г| ре� к де:л1ия следует полг| ать у саш1ого родителя (законного представителя).

3. 1.3. €пособьт полуления персональнь} х даннь\х воспитанников:  ксерокопирование

оригиналов документов;  внесение сведений в г| етнь1е формьт на буштахсньтх и (или)

электроннь1х носите лях;  полу| ение оригин:у!ов необходимь1х доку\4ентов. €пособьт

полг| ения персональнь\х даннь} х родителей (законнь1х представителей):   закл� очения

договора с � .казанием необходимь} х для этого г| ерсона^ !ьнь1х даннь1х;  ксерокопирование

оригиналов документов'
3.1 .4. в случаях' когда администрация мо� кет полг| ить необходимь!е персональнь1е даннь1е

воспитанника только у третьего лица' администрация дол� кна уведомить об этом одного из

родителей (законного представителя) заранее и полу| ить от него письменное согласие.

1.т.з. р'д"тель (законньтй представитель) подпись1вает 8огласие (} \ рилоэкение \ 9:) на

обработку своих персональнь} х даннь} х и даннь} х своего ребенка.

3.1.6. Администрация Фрганизации о6язана сообщить одному и3 родителей (законношту

представителто) о целях и способах обработки и защить! персональнь1х даннь} х, а так� ке о

возмоя| нь| х г| оследствиях отказа одного из родителей (законного представителя) дать
обработку.написьменное согласие их

з.1,.'/ . €огласие родителя (законного представителя) на обработку своих г1ерсональнь1х

даннь1х и своего ребёнка мо� кет бьтть отозвано щтем направления родителем (законньтм

представителем) письменного заявления не менее чем за 3 дня до момента отзь} ва согласия.

3 ' 1 .8 Работник Фрган изации не имеет права полу| ать и обрабать1вать персональнь1е даннь!е

восг1итанника и родителя (законного г| редставителя) о его расовой, национальной

принадле� кности' политических взглядах' рел\ | гиознь1х или философских убе:кдениях,

состоянии здоровья' интимнои ж| изни'

3.1.9. €огласие родителя (законного представителя) не требуется в с} !еду1ощих с} | г| а'1х:  

обработка персональнь1х даннь1х осу1цествляется на основании федерального закона'

устанавлива!ощего ее цель' условия полг| ения персональнь\х даннь} х и круг субъектов,

персональнь} е даннь!е которь} х подле)кат обработке' а так� 1| е определя� ощего полномочия

руководителя;  персональнь1е даннь\е являются общедосцпнь1ми по требованию

полномочнь} х государственнь1х органов в слг| аях' предусмотреннь1х федеральньтм

3аконодательством;  обработка персональнь1х даннь} х осуществляется для статистических

или инь1х наг| нь1х целей при условии обязательного обезличивания персональнь1х даннь} х;

 распорядительньтй акт' содерх| ащий персональнь1е данньте' сохраняется на официальном

саите организации не более 1 месяца.

3.2. } | риншипь: обработки персональнь} х даннь1х:  3аконности целей и способов обработки

персональнь1х данньтх и добросовестности;  соответствия целей обработки персональнь} х

даннь1х целям' 3аранее определеннь} м и заявленнь1м при сборе персональнь1х даннь1х, а

так11| е полномочиям оператора;  соответствия объема и характера обрабать1ваемь1х

персональнь} х даннь} х' способов обработки персональнь1х даннь1х целям обработки

персональнь1х даннь1х;  достоверности персональньтх даннБ} х' их достаточности для целей

обработки.
з'з. } | орядок обработки' передачи и хранения персон€шьнь} х даннь!х:

з.3. 1 . Ре> ким конфиденциальности персональнь!х даннь1х снимается в слг| а'1х их

обезличив ания у\  шо истечен и'}  лет срока их хранения' определенного законодательством.

з.4. } 1ри передаче г| ерсональнь1х данньтх воспитанника и родителя (законного

г| редставителя) 3аведутощий или работники' име� ощие допуск к г\ерсональнь} м даннь} м,



дол� кнь^ собл� одать с/ } едутощие требования:
з.4.1 . Ёе сообщать персональнь1е даннь1е воспитанника или родителя (законного
представителя) третьей стороне без письмет| ного со\лаеия' за искл� очением сщ.п| аев' когда
это необходимо в целях предупре� кдения угрозь}  х(изни и здоровьто воспита} 1ника или

родителя (законного представителя), а так� ке в случа'1х' установленньтх федеральньтми
законами.
з.4.2. } !редупредить лиц, полг| ив1пих персональнь} е даннь!е воспитанника или родителя
(законного представителя), о том' что эти даннь} е моцт бьтть использовань1 ли1пь в целях'
для которь1х они сообщеньт, и требовать от этих лиц г1одтвер� кдения того' что это правило
соблтодено. "} \ ица, полг| ив111ие персональнь1е даннь1е воспитанника илр}  родител'|
(законного представителя), обязаньт соблюдать ре)ким секретности (конфиденциальности).
з.4.з' Разретпать доступ к персональнь1м даннь} м воспитанника или родителя (законного
представителя) только специально уполномоченнь1м лицам' при этом � казаннь1е лица
дол� | нь}  иметь право полг| ать только те персональнь} е даннь} е воспитанникаили родителя
(законного представителя), которь} е необходимь}  д^1я вь1полнения конкретной функции.
з'4.4. } 1ри размещении распорядительного акта т\ри 3ачис^ \ении воспитанника в
Фрганизацию на официальном сайте организации исклточать персональнь!е даннь} е' кроме

фамилии инициалов

3.5' Фпределить' что право доступа к персональнь\м даннь1м воспитанников и родителей
(законньлх представителей) мАдоу детский сад * Фгонек>  име� от:  заведутощий
Фрганизации;  3аместитель 3аведу� ощего по утебновоспитательной работе;  воспитатели.
з'6. 1|  обработке персональнь} х даннь} х воспитанников и их родителей допускаются: 

делопроизводитель;  специалист по кадрам;  ш1едицинские сестрь!;   воспитатели. (шкдьтй

из вь11шеперечисленньтх сотрудников даёт расписку о неразглатпении персональнь} х даннь| х.
3.7. 8,ранение:* 1 использование документированной информации персональнь!х даннь} х
воспитанника или родителя (законного представителя):
3.7.1. } | ерсональнь} е даннь} е воспитанникаили родителя (законного представителя) моцт
бьтть полунень} ' проходить дальнейтпуто обработку и передаваться на хранение' как на
бумшкньтх носителях' так и в электронном виде.
з.7.2. } \ ерсональнь1е даннь1е восг| итанников и родителей (законнь} х представителей)
храг!'!тся в местах с ограниченньтм доступо1\ ,|  к этим документам.
3.7.3. Фпределить место хранения личнь} х дел воспитанников Р1ААФ9детский сад ,< Фгонек> >

 кабинет заведу1ощего. Р1едицинские карть1 воспитанников хранятся в медицинском
кабинете' €ведения о воспитанниках и их родителях' необходимь1е воспитателям ш1я
обуления и обеспечения личной безопасности воспитанников' хранятся в рабонем столе
воспитателя.
3.7.4. } } ерсональньте данньте воспитанников и их родителей (законнь1х представителей)
храгш1тся такх(е в информационнь} х системах на персональном компьютере стар1пего
воспитателя, которьлй защищен от несанкционированного доступа паролем'

4. } \ рава и обязанности родителей (законнь} х представителей) воспитанников Фрганизации

4.1' в целях обеспечения защить1 персональньтх даннь} х' хранящихся в Фрганизации'

родители (законньте представители) иметот право на бесплатное пол).чение полной
информации о.  лицах' которь1е иметот достуг|  к персональнь1м даннь} м или которь1м
мо)кет бьтть предоставлен такой доступ;  перечне обрабатьтваемь} х персональнь1х даннь!х и
источниках их полг| ения;  сроках обработки персональнь!х даннь^х' в т.ч. срока их
хранения.
4.2. Родитетти (законньте представители) имеют шраво на:  бесплатное полг| ение полной
информации о своих персональнь} х даннь1х и обработке этих даннь1х;  свободньтй
бесплатньтй досщп к своим персональнь} м даннь} м' в т.ч. на полг| ение копии лтобойзалиси,
содер> кащей персональнь!е данньте своего ребёнка, 3а искл\очением случаев'
предусмотреннь1х федеральнь1м законом;  требование об и9клтонении или исправлении
невернь1х персональнь!х данньтх;  требование об извещении руководителем всех лиц,
которь1м ранее бьтли сообщеньт неверньте или неполнь} е персональнь} е даннь1е
воспитанника или родителя (законного представителя), обо всех произведённь} х в них
исклточениях' исправлениях или дополнениях.
4.з. Родители (законньте г\редставители) не дол)кнь1 отказь} ваться от своих прав на
сохранение и защиту тайньт.



4.4. в цел'\ х обеспечения достоверности своих персон€ш^ьнь} х даннь1х и своих детей родители
(законньте представители) обязаньт:  при оформлении в Фрганизацик) представлять о себе
и своём ребёнке достовернь} е сведения в порядке и объёме' предусмотрБ"но'' настоящим
} 1оло:кением и законодательством РФ;

 в сщгчд9 изменени'! своих персон€ш1ьнь} х даннь1х и своего ребёнка' ука3аннь} х в п. 2.2
настоящего } 1олоэкения сообщать об этом воспитател} о в ра3� т1нь!е сроки.

5. Фтветственность 3а нару1шение норм' рецлиру} ощих обработку и защи1у персональньп(
даннь1х

5.1. "\ица, виновнь} е в нару\пении норм' реулирующих пощ.чение' обработку и защиц
персональнь1х даннь} х воспитанника и родителя (законного представителя), привлека1отся
к дисциплинарной и материаш} ьной ответственности' а так)ке привлекатотся к гра� кданско
правовой, } административной ответственности в порядке, установленном федеральнь:ми
3аконами.



я,

11риложение!\91

соглАси!! на обработку персональнь!х даннь\х воспитанников
и их родителей (законнь} х представителей) мАдоу детский сад < < Фгонею>

' паспорт:

про> киватощий

адресу

я сообщил в заявлении о приеме ребенка в детский сад.

ребенка (летей), детей находящихся под опекой

вь1дан

(ая)

сад
< Фгонек> , � оридический адрес'.671570, РБ, Баунтовский эвенкийский район, село Багдарин,
переулок } 1арковьтй,2 , согласие на обработку:
1. €воих персональнь} х даннь} х о:
1 . 1'фамилии, имени, отчестве;
1 .2.образовании,
1.3. месте регистрации и месте фактинеского про)кивания;
1.4.номере дома1шнего и мобильного телефона;
1 .5.вьлполняемой работе, занимаемой дол> кности;
1 .6.номере слу:кебного телефона;
1 .7.дополнительнь1х даннь} х' которь^е

2. } | ерсональньпх даннь} х моего
(попенительством)
2.1 . фамилии, имени, отчестве;
2.2. дате и месте ро)кдения;
2.3. оведениях о близких родственниках;
2.4. месте регистрации и месте фактинеского про)кивания;
2.5. номере дома1пнего и мобильного телефона;
2.7. свидетельстве о ро)!цении;
2.8. снилс
2.9. номере полиса обязательного медицинского страхования;
2.10. сведениях о состоянии здоровья;
2. 1 1 . биометрические даннь} е (фотографическая картонка);
2.12. дололнительнь} х даннь^х' которь!е я сообщил в заявлении о приеме ребенка в д/с.
3. Бьтппеуказаннь!е персональнь!е даннь1е представлень^  о цель� о:
} 4спользования йА!Ф�  детский сад кФгонек) для формирования на всех уровнях управления
образовательньтм учреждением единого интегрированного банка даннь!х контингента детей в
целях осуществления воспитательной образовательной деятельности, индивидуального учета
результатов освоения воспитанниками образовательнь^х программ, хранения в архивах даннь^х
об этих результатах' предоставления мер ооциальной поддер)кки' формирования 6азданнь^х для
обеспечения принятия управленческих ре1пений, в том числе подготовке локальнь^х актов по
образовательному учре� кдени� о; организации проверки персональнь} х даннь1х и инь} х сведений,
а так)ке соблтодения моим ребенком огранинений, установленнь^х действугощим
законодательством;
использован,4я при составлении списков дней рождения;
иопользования при наполнении информационг| ого ресурса сайта образовательного
учре)кдения'
4. € вьтгпеуказаннь^ми персональнь1ми даннь!ми могут бь:ть совер1шеньт следующие действия:
сбор' систематизация' накопление' автоматизированная обработка, хранение' уточнение
(обновление, изменение), использование' передача вь} 1шеуказаннь!х даннь1х по запросу
вь^1шестоящего руководителя' по письменному запросу уполномоченнь} х организаций,
обезл ич ивание и уничто)кение персональнь!х данн ь! х.
5. } 1ерсональнь^е даннь} е должнь\  обрабать:ваться на средствах организационной техники' а
также в письменном виде.

6.!анное согласие действует на весь период пребь;вания в Р1А!Ф�  детский сад < Фгонек) и срок
хранения документов в соответствии о архивнь!м законодательством.
7. !анное согласие мо)кет бьлть в лгобое время отозвано. Фтзьлв оформляется в письменном виде.
8' 9тверя< даго' что ознакомлен с документами' устанавлива} ощими порядок обработки
персональнь^х даннь} х, а так )!(е с моими правами и обязанностями в этой о6ласти.
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