
} } Р} | � 1!} \Ф:
на Фбщем собра:тии работников

 
1!1А!Ф)/  детский сад

^ г1Б0,Р^ | | АБ� | Ф:
3аведулощий

} \ротокол х,&!*  &. а/  .э02&г.

} лредседат е"" 
'щ 

у \ ачеи н.с:  у

об организации
} 1ололсение

пропускного и внутриобъектового ре)} шмав 1!1А!Ф�  детский сад < < Фгонек>

1. Фбщие поло)кения
1'1' Ёастоящее } | оложение разработано на основану1и Федерагтьного закона ^ \ ! 35Ф3 от06'0з'2006г кФ противодействип терроризму>  с изменениями от 8 дека бря 2020 года,Федерального закона ^ \ ч 390Ф3 от эв.тэ..э6тог < Ф безопасности)) с измонен иями от 9ноября 2020 года, Федератльного з| � кона ^& 273Фз от 29.12.2012с изменен пям} 1 от 2 итоля202}  года ''Фб образовании в Росоийской Федерацип",а также *  

"'} '^ "."твии с � ставомдо} пкольного образовательного г^реждония.
1'2' 

'(анньтм 
} | оложением опреде ляется организац } 1я } }  порядок осуществления контрольнопропускного и общеобъектового режима в детском саду в це.т1'| х обеспечения общественнойбезопасности' предупро� } (дения возможньп( террористических, эксщемистских акций пдругих противоправньгх проявлоний в 

''"'й"'и воопйтанников, педагогичоокихработников и обслухсива� ощего персон;1ла до1пкольного образовательного г| реждения.1'3' Ёастоящее } | оложение у'''Ё_ "'"вает порядок доступа работников, воспитанников'родителей и посетителей в детский сад, а 'й* . .''!".'. вноса и вь1носа матери''льньп(средств на объекте' въезда и вь1езда автотранспорта' искл� оч€1тощих несанкционированноепроникновение щаждан' щанспортньгх средств и посторонних предметов на территори1о ив зд| } нио до1пкольного образовательного у| реждения.1'4' } | ротускной и внутриобъектовьтй р.* 'й в | Ф)/  устанавливается и орг| } низ уетсязаведу} ощим детским садом в це'тш| х обЁспечен""'йр'.'риятий и ттравил, вьтполняемьтхлицами' находящимися на территории и в здании до1пкольного образовательногог| реждения' в соответотвии с требовану!ями внутреннего распорядка' пожарнойбезопасности и гражданской оборонь1.
1'5' Функционирование пропускного и общеобъектового режима является одной из меробеспечения комплексной б"'о.''''''сти до1пкольного образовательного г| реждения.1'6' � частникапти пропускного у}  внущиобъектового 

ре� 1шма яв.^шт� отся работники,воспита� | ники у1 родители воспит€� нников пли л!} ца' их з| } ме� | 'т} ощие (законньтепредставители). Бое иньле лица являтотся посторонними (да{гтее.''"""! '"''!; .\ '7' } !ропускной режим характеризуется сочетанием проверки документов'удостоверятощих личност! и метода визуального контроля (узнавй'"'''ц', определениеего принадле� кности к определённой группе лтодей, в данном случае г| о отно1шени� о к



конкретному доу).
1.8. Бьптолненио тробований настоящего } \ оложения обязательно д^1я всех работников
доу, постоянно или вроменно работа� ощих в детском саду' воопитанников и их родитолей
(законньпс г\редставителей), всех } оридичоских и физияеских лиц, осуществ^шттощих сво� о
деятельность илу1 находящихся по другим причинам на территории у'ли в зд€� нии
до1пкольного образовательного учреждения.
1.9. \ анное } !оложение в обязательном порядке доводится до сведония всех сотрудников
детского сада. Родители (законнь1е предст€шители) воспитанников знс� ком'лтся о текстом
положения на официальном сайте \Ф� , либо на стенде' которьтй располох| ен на вахте
(центраттьньтй основной вход в здание).
1.10. Ёарупюния требований настоящего } 1оложения о конщольнопропускном и
общеобъектовом ре)киме в \Ф�  влекщ за собой дисциплинарну1о ответственность, ес^ ти
мотивация, тяжесть и' последствия нарутпений не предусмащив.шот согласно
законодательству Российской Федерациииной,более строгой ответственности.

2. 0сновнь!е понятия
2'1'. } 1ропускной рФю1174 

{ порядок, обеспениваемьтй совокупность� о правип' мероприятпйи
процедур' искл:оналощий возможность бесконтрольного входа (вьлхода) \ | | :  въезда
(вьтезда) .� втотр.1нспортньгх средств, вноса (вьтноса), ввоза (вьтвоза) имущеотва на объект и с
объекта.

22. Бнупорцо6ъекповьтй реэюш:п 
{ порядок, обеспениваемьтй совокупность!о меролрпятпй и

правил, вь!пол� 1'| емьтх лицЁ} ми' н!} ходящу1м} 4ся на объекте' в соответствии с требован1тям} }
внщреннего щудового раопорядка 14 пожарной безопасности, обеспечиватощий
безопасность работников' воспитанников, матери\1льньтх ценностей и конфиденциальной
информации.
2.3. !1ропшво0ейсупвше / перрорц31иу  деятельность органов государственной власт} т и
орг!} нов местного самоуправлоР\ия' а так)ке физинеских и \ оридичоских лиц по:

' предупрежденито терроризма' в том числе по вьш| влени� о и последу\ощему
устранени1о причин и условий, способству� ощих совор1пени� о террористических
актов (профилактика терроризма);

о 8Б1} | 8'} 1€Ё\ � Ф: предупрежденито, пресеченито' раскрь1ти� о
террористического акта (борьба с терроризмом).

и расследовани1о

2.4. \ 'сн0внь!е принципь! о0еспечения оезопасности:
. соблтодение и защита прав и свобод человека и гражд.1нина;
о 3Ё1кФЁнФ€ть^

' приоритет пред).предительньтх мер в цетш!х обеспечения безопасности;

' взаимодействие органов государственной власти с щажд| } н; } ми в цепях обеспечения
безопаоности.

2.5. Анпштперроршс7пцческая 3ащшщеннос7пь объектпа (тперрштпоршш)  состояние
з!шцищенности здания' строения, ооору)кения, иного объекта, места маооового пробьтвания
лтодей, препятству1ощее совер1пенито террористического акта.

3' 0тветственвь!е лица за обеспенение, органи3ацик)' контроль } 1 соблподение
прогуск\ } ого и вшутриобъектового ре)кима
3.1. ФтветстЁеннь} м за обеспечение пропускного ц внутриобъектового рожима в
до1пкольном образовательном учреждении яв^ш| ется заведутощий .

3.2. Фтветственнь1м за орг: !низаци� о пропускного и внщриобъектового режима яв^ \яется
з; } меститель заведу\ощего по А| 9 (завхоз), приказ ^ ч,\ !1 от } 0.0} .2022г.
3.3. Фтветственнь1м за осуществпоние конщо^ш|  порядка соблтодения пропускного 14

внущиобъектового режима в ,4Ф�  яв^ш| ется дежурньтй администратор 
 
(по щафику

дежурств).

пропускного оежима
вахтер (охранник) { с 0800 до 1600 в рабоние дни;



. дворники  16.00 до 20.00

' 1птатнь!е сторожа (по графику дежурств):  в будние дни с 20.00 до 08.00' в вь^ходнь} е
и прс!здничнь1е дни круглосуточно.

3.5. Фхрану доу осуществляет охр.1нное предпру1ятие
круглосутонно (тревожна'|  кнопка).

4. 0ргани3ация и порядок осуществления пропускного рея| има
4.} . Реокш;оц рабопоьо:

о 
!9> кп1ш1 работьт детского сада: } \Ё} \ }  с ^  :30 до 1 8:00;

о !€йт,1й работьт пищеблока: } | Ё} | 1с 6:00 до 16:00;
. приемньтй день заведу� ощего: понедельник с 9:00 до 13:00.

4.2. Реэкшло 0остпупа в !Ф} :. работники  с 07:00{ 18:00;
о !Ф.| ит9ли (законнь1е представители) с воспитанник!} ми  с 7:30 до 8:30 в ущенний

промежуток времени и с 16:00 до 18:00 в венерний проме� куток времени;. посетители  с 9:00{ 16:00.
4.3. Бхо0 на ,перрш!поршто \Ф|  оцщес!пвляе,пся:

' через центральнь} е входь1 (2 входа) на территорито доу, которьтй оборудован
системой видеонаб;по ден\4я'

о $} 9 родителей с воспитанниками (законньтх представителей) без предъявлени'|
докр| ентов и записи в журн11ле регистрации посетителей;

о !!} 1' посетитепей только с разре111ения заведу| ощего детским садом' лица его
замещатощего у| ли заместителя заведу\ощего по безопасности. } \ редварительно
вьг| сняется цель визита.

4.4.8хоё в з0анше .| 9}  осущестпвляе,пся:
. через центр€� льньтй вход в здание;
о \Фй€\ | ение вахть1 оснащено телефонньшл аппаратом, системой видеонабл� одени'} ,

кнопкой тровожной сигнализации ((1€).
4.5. Фсновньпли пункт.} ми пропуска на территори\о и в здЁ� ние доу считать
соответственнь1е центр| � льньте входь} . Бсе оотальнь1е входьт в здание закрь1ть^ , открь} в!} � отся
строго по н| � значенито:

о ф!5|  эксщенной эвакуации детей и пероонала детского сада при возникнове1| ии
пожара талипной нрезвьтнайньгх оитуаций и эвакуац} 4и;

о !� 1!|  тренировочньп( эвакуаций детей и персон!� ла дотшкольного образовательного
г| реждения;

о .(� } |  приема товарноматериальньтх ценностей.
4.6. \ опуск работпншков, ро0штпелей (зшконнь!х преёстпавшппелей) ш посеупш!пелей в .\Ф} :

' конщо^ть допуска работников, воспитанников у|  их родителей (законньпс
представителей) через центральньтй вход в здание осуществляется вахтером
(охранником), дежурнь1м администратором, сторох(\ � ми по утвержденнь} м спискам
или распоряженито заведу\ощого;

о (ФЁ1РФль допуска воспитанников у}  } 4х родителей (законньп<  предст.шителей) в
щуппь}  осуществля� от воспитатели этих групп;

о ББт)(ФА воопит.} нников на экскурсии' прогулки осущеотв^1'| ется только в
сопр< } вожлении вооп \ 4тт}  оля;

о !)1!|  всщечи с воспитато^ т'| ми' админисщацией детского оада родители сообщшот
до)1(урному фамили� о, имя' отчество воспитате.^ш|  ил!\  адм1\4нисщатора' к которому
они напр€1втш| } отся' фамилия, имя своего ребенка и щуппу, котору\о он посещает;

о в €л� ч4е не запланированного прихода в до1пкольное образовательное у| реждение
родителей, дех| урн� } й вьтясняет цель их прихода и провожает до администрации;

' при проведении родительских собраний, пра:!дничньп( мероприятий сотрудники
детского оада, переда� от списки пригла1пенньп( заместитёлто з€� веду1ощего по
безопасности (заместител� о заведутощего по А| ,9);

о ,| � 1} |  тренировочньп( эвакуаций детей и персон!� ла дотшкольного образовательного



о

о

родители, г| ри1пед1шие за своими детьми' ожид| � � от их в приемной своей щуппь} ;
дети покида� от АФ�  в сопровождении родителей (законньгх представителей) или
близких родственников' на которьтх в !Ф�  имеется р| вре1пительн1ш|  документация
от законньтх представителей ребенка (заявление у!' копия документов
удостоверя1ощих линнооть) не задерживаясь на территории' после того как их
за6ра;ти родители (законньте представители) ;

щуппь}  лиц' посещак)щих \Ф�  лля проведения 11участия в массовьтх мероприятиях'
семинарах, конференциях и т.п., допуска� отся в здание при предъявлен!т!1докумонта,

удостоверя� ощего пи11ность;

должностнь1е лица вь11шестоящих и контролиру| ощих организацтай, прибьтвтпие в

доу ё цельто проверки предъяв^1я� от дех(урному администратору или вахтеру
предписание на проведение проверки и документ' удоотоверятощий личность.

.| еэкурньтй админйсщатор или вахтер незамедлительно информирует о проверке
заведу\ощего, а в случае его отсутствия { замеотителей;

допуск на территори1о у1 в здание \Ф�  ^ } \ | , проводящих профилактические'

ремонтнь} е и иньте работьт по договорам в здани} 4 и на территории детокого сада,
осущеотв^ш| ется только после сверки соответству� ощих списков и удоотоверений
личнооти' в рабоние дни с 8.00 до 18.00, а в нерабочие и празднит| нь1е дни  на
основании распорл} (ения заведу} ощего доу' соответству� ощих списков рабоних и

уАостоверений личности. } | роизводство работ осуществ^ш| ется под контролем
заместите^ т'|  заведу\ощего по Ахч. \ !ри возникновении аварийной ситуации { по

устному распорл} (еник) заведутощего (или лица' её замещалощего);
. посетители могщ бьтть допущень1 в до1школьное образовательное учреждение при

предъявлении докр\ента' удостоверя1ощего личность' с обязательной регистры\таей
в к* урнале г1ета посетителей> > ;

. посетитепь, после записи его данньп( в журн\тле регистрации посетителей,
перемещается по территории детского сада в сопровождении де� (урного
админиотратора или работника, к которому прибьтл посетитель;

. контроль открь} ть1х запасньгх вьп(одов осуществ^ш| ется должностнь1м лицом,
открь1в1пим запаснь1е вьтходь1. (лточи от детского сада находятоя: 1 комплект на
вахте' 1 комплект у з€} месту:теля заведу\ощего по Ахч.

4.7 . 1| онтпроль вещей посеупшупелей
. всем категориям граждан, посеща1ощим \Ф)/  (сотрудники' родители (законньте

представители), посетители) запрещено вносить на территори� о и в 3дание объемнь:е
ср| ки и пакеть1, коробки, заходить с животнь1ми, а также использовать территори} о
детского г| реждения как зону отдьтха;

. при ъ\а^ \ } 1чии у посетителя рулной клади' объем которой показаттся подозритель1| ь1м'

дежурньтй администратор предлагает добровольно предъявить ее содержимое;
. при отк€ве, посетите.т11о предлагаетоя подождать у входа на территори} о детского

сада:,

. при отк'ве пооетите^ т'|  предъявить оодержимое ручной клади и подождать на улице'
дех< урнь:й администратор вправе вьтзвать полицито.

4.8. } !оря0ок пропуск(' нш першоё нрезвьснайнь'х сш,пуацшй ш лшквшёацшш аваршйной
сш,пуацшш:

о пропускной режим в.| Ф�  на период нрезвьтнайньгх ситуаций ощаничивается;
. после ликвидации чрезвь} чайной (аварийной) ситуации возобнов^т'\ ется обьтчная

процедша пропуска.
4.9. Фбо всех име� ощихоя недостатках и замечаниях, вь1'| вленньтх в ходе дежурства'
работники, осуществ^ш| � ощие т!ропускной режим, докладь1в| } � от заведутощему или пицу, его
замеща� ощему.

5. \ 1орядок вноса и вь\носа материальнь!х ценностей
5.1. Бнос материальнь} х ценностей в ,| Ф�  осуществ'ш| ется при налу!чу1и необходимьпс



докр| ентов и о разре^ } 1ения з\веду1ощего или заместителя заведу� ощего по
админисщативнохозяйственно й части (завхоза).
5'2' (рупногабаритнь} е предметьт внооятся в до1пкольное образовательное г| реждение на
основании соответствутощих документов' с разретпения заведутощего после визуального
контроля сощудниками охраньт (вахтером), дежурнь} м администратором.
5'3' Бьтнос матери!� льньтх ценноотей 

". д'.й'.' сада ооуществ.тш1ется с р,шре1цени'|заместителя директора г| о админисщативнохозяйственной части (завхоза) ,' 
'" '''" '"""служебной записки' подписанной заведулощим детским садом.

5'4' в служебной записке указь} вается: Фио, место работьт, дол� кность лица'
осуществ'тш| � ощего внос (вьтнос) имущества' наименование вносимь^х (вьтносимьтх)
предметов' 11х тип (марка), серийньте номера' количество; указание цели' дать}  вь1нооа и
срока их возвратт1еъ!ия. Бозврат осуществ.тш} ется на основании этой же слухсебной записки.
5'5' Фбслуживатощий персонал доу, осуществ^1ятощий обслуживание 14 ремонтинженерньп( сетей, территории детского сада имеет право на вь} нос (внос) ,"".р1й""''* ,
хозяйственного инвентаря, расходньтх матери\ � пов без с1еци| � льного р€вре1пени'\ .
5'6. Бьлвоз (вьтнос) или ввоз (внос) материальнь1х ценностей по устнь!м распоряжениям в
до1пкольном образовательном у| реждении не допускается.

!. } } равила пропуска автотранспорта на территорик)
6.1. � становить поавила пБопу., аптот11ятт.п_ птя ша тА_

запретить парковку у1 въезд частньтх автоматпин на территори� о до1пкольного
образовательного г| ре)кдения' а также парковку при въезде на территорито детского
сада;

допуск и парковка на территории ,| Ф�  разре1пается автомобильному транспорту
обслуживатощих организаций (поставка продуктов) на основании договора, с
обязательной отметкой в соответству\ощем х| урнале даннь1х водителей 14

!� втощанспортньтх средств ;

контроль допуска ма1пин оболуживатощих организацутй на территори� о детского сада
осуществ^ т'| ется строго по утворжденному заведу� ощим спиокуграфику.
Фтветственнь1е пица за пропуск ма1пин обслуживалощих организацутй:вь1воз мусора:
дворник; поставка продуктов :  кладовщик.
при подвозе 1� !1!, продуктов после сообщения водителем о прибьлтии к территории
детского сада, ответственнь:й работник открьтвает и закрь1вает ворота после въезда
автоматпинь}  и осущоствляет то же самое после разгрузки { погрузки и вь} езда
автома1шиньт с терр,1тории до1пкольного образовательного у| ре)кдения;

' ворота д^ш! въезда автома1} 1инь1 на территорито до1пкольного образоватепьного
г| реждения открь1в\шотся только после проверки документов;

' ответственньтм лицам строго контролировать соблтодение водителями и грузчик!} ми
прсвил дорожного движения, скоростного режима, мер безопасности при р!вгрузкепогрузке и других совер} } 1аемьгх действиях;

' осуществить сопровождоние вь} езда автомаптин обслужив'} \ ощих орг€� низ ацутй п
поставщиков услуг.

6.2.

о !Фп� €к без ощаничений на территори� о детокого сада р€вретшаетоя автомобильному
трацспорту экстренньтх и аварийньп<  служб: скорой медицинской помощи, пожарной
охрань} , управления \Ф и т| €, 

управлену} я внутренних дел, олужбьт эпекщосетей при
вь^ зове их администрацией дошкольного образовательного уфеждения;

' осуществить оопровождение въезда } ! вь1езда с территории до} пкольного
образовательного учреждения специ'� лизированного автотранспорта.

7. Фрганизация и порядок осуществления внутриобъектового ре� \мма
7 .1 . } ! ел ш, ? л е} � 4 е н ,пь' вну !пр ш о бъ е купо в о е о р е )'с ш.^ } л а



/  . !.1. !дс,01ми }  пу 1Ри00ьск'^ '0Б0} '0 ре;кима в д(, у яв^ш| � отся:

' созд.� ние условий д.т} я вь} полнения своих функций сотрудникам, воспитанник| } ми,
родите.т1ям (законньптт предст!вителям) и посетите.т1ям детского сада;

о поААеРж€} ние порядка в зданиях' помещену} ях' на внущенних и прилег: } � ощих к
до1школьному образовательному учреждени� о территори'п(, обеспечение
сохранности матери€� льньтх ценностей ;

. обеспечение комплексной безопасности объекта АФ)/ ;

. соблподение правил внуц)еннего распорядка' охр\ } нь1 труда, пожарной у!

1� нтитеррориотической безопасности.
7.1.2 Бн� триобъектовьй ре:ким явпяетоя неотъемлемой частьто обтцей системьт
5езопасности АФ9 и вклточает в себя:

. обеспечение админисщативной, хозяйственной и образовательной деятельности;

. н€вначение лиц, ответственньп( за пожарну| о и антитеррористическуло безопасность;

. определение мест хр€1нения к.^1� очей от помещений, порядка пользования\4м'1.'

. определение порядка работьт с технит} ескими средствами охрань}  (охраннопоя(арн.ш1
сигн: } "лизация, оиотемь1 видеонаблтодения, кнопка щевоя< ной сигн;1лизацътипт.п.);

. организаци� о действий персон\1ла АФ)/  и пооетитепей в кризисньп( сицац} } ях.
7.2. Фбязанпостпш рабо,пншков' воспш,панншков ш ро0штпелей (законньсх пре0сгпавштпелей)
п о со блуо 0 е н ш'о в ну тпр ш о бь е к,по в о ? о р е 

''с 
ш/ \ }  а

7.2.1. Бремя нахо)кдения воспитанников' педагогов' работников .| Ф�  на его территории
^ егл| 1ментируется режимом работьт до1пкольного образовате.^1ьного г| рех(дени'| .
7.2.2.Родутте.пьские со6рания з(!кан1} ив!� } от сво\о работу не позднее 19 часов.
7.2.3. Работники .4Ф�  обязаньт:

. ооблтодать требования по охране щуда, гигиене щуда и пожарной безопасности'
предусмотреннь} е соответству} ощими правилс} ми и инсщукц\4ями}

. вь1пол11ять щебования 1'1нсщукции по безопасности при обнаружении предмета,
похох(его на взрь} вное усщойство;

. нез!� медлите^ } ьно сообщать сощуднику охрань}  доу и ад\ ,} инисщации о
возникновении сич} аци\4, представлятощей угрозу жизни у1 здоровь� о лшодей,
сохранности имущеотва;

. беречь и ра:!умно использовать матери€� льнь1е ценности' оборуАование, эсо,
элекщоэнергито и другие матери.!"льньте ресурсь1;

' принимать мерь1 к немедленному усщаненито в пределах своей компетенции} 1р\4ч} \1|
и уоловий, нару1ша� ощих образовательну\о деятельность и нормЁ1льну\о работу
детокого сада, сообщать о фактах подобного рода нарулпений админисщации
детского сада;

' ообшодать правила внутреннего режима, опреде^1яемь!е внущенними нормативнь} ми
акт\ } ми доу, в том � тисле щебования пропускного режима' уст€� новленньй порядок
хр\ � нени'|  и перемощения матери| � льньп( ценностей и докр| ентов;

' активно содействовать проводимь1м служебньшл' дисциплинарнь} м расследов а11у} '!м.
/ .2.4' Боспитанники .\ \Ф�  обязаньт:

. бьтть дисцип.^1инированнь!ми и опрятнь} ми' вести себя достойно на территори} 4 11 в
зд:} нии детского сада,в общественньтх мест!} х и в бьтту;

. бере:кно ц аккуратно относитьоя к помещениям для занятий, оборуАованито,
улебньпл поообиям, друготуту имуществу детского сада;

. без соответству1ощего разре1пения не вь} носить предметь}  из группь1 и дрщих
помещений;

. соблтодать правила внущеннего режима в до} пкольном образовательном
у| ре)кдении.

7.2.5.

о



без соответству\ощего разре1шения не вь1носить предметь1 и оборуловштие 14з

помещений детского сада;
ггт6мя*  ппяот'по {{_ к_ _ _ 



' предъяв'тш| ть документь1' удостоверя} ощие личность, по требовани!о представите^ш|
админисщ аци\4 \ 4 сотрудников охрань1.

7{.3' Фреан1'3ащшя внутпршобъек'пово?о ре� 'сшл'(' в \Ф}
7.з.1.

сада. которая обеспечивает:

' техническуто укреплённость и оборудование объекта техническими средствами
охрань1' систем\ !ми пожароту1п ен.,\ я р1 пожарной сигн€� лизации;

о \ФАА9Ржание в исправности и техническое обслуживание иня| енернотехнических
оредотв охрань1) систем пох(ароту1п ения т4 пожарной сигнализации 

;

' разработку документов, регламентиру| ощих пропускной } \  внущиобъектовьй
режим; '

' проведение бесед с воспитанниками, инсщуктажей родителей (законньпс
представителей), работников | Ф)/  по правил'* .'р'.'у.кного и внутриобъектового
режима в детском саду;

' осуществление конто^ т,|  над соблтодением работниками' детьми и родите.^ш!ми(законньпли представителями) воспитанников щебойий прог| ускного у1внутриобъектового 
ре)кима, 

проведение с ними р!въяснительной работьт,направленной на соблтодение правил внутреннего распорядка, охрань}  щуда, мерантитеррористической и пожарной безопасности;

' привлечение к дисциплинарной ответственности ^ 1йй1| , нару^ша� ощих } 1рав14ла

7.з.2.

' находиться г} осторонним лицам' равно лицам, не име1ощим при себе докрлентов,подтворждатощих их право доотупа на территори� о детокого сада;о !Фст� г}  } }  пребьтвание в помещениях \Ф1}  в ночное время без письменного
р.вре1пения админисщации до1школьного образовательного учреждения;

' вносить и хранить в помещенил( и на территории детского сада ору)кие,боеприпасьт, взрьтвоопаснь1е' легковоспламеня� ощ у!еся, гор1о!| ие' отрав^1я� ощие'
радиоактивнь} о материа'т} ь!, наркотические, психотропнь1е вещеотва' | � лкогольнь1енапитки (в том числе пиво и другие слабоалкогольнь1е напитки), а также инь1епредметь1' представля} ощие возможну1о угрозу жизни и здоровь1о :шодей;

' вь} носить (вносить) из здану1я детского сада имущество, оборудование у|материальньте ценности без оформления материальньтх пропусков;
' оставлять рабонее помещение с незакрь1той на замок входной дверь1о во времяотсшствия других работников на рабоних местах, а также остав.тш!ть к.^ т� очи в двери снаружной сторонь1;

' производить фотографирование, видеосъемку без оогласования с заводутощим .| Ф�(за исклтонениом организованньтх массовь^х мероприятий с привлечением законньтхпредставителей воспитанников 
;

' курить' пользоваться открь1ть1м огнем, в том числе на территориях,непосредственно
примьтка� ощих к здани� о детского сада;

' проходить и н!} ходиться на территории доу в состоянии !� лкогольного илинаркотического ог| ьянения;

' тпуметь, открь1вать двери, оозд€� вать инь1е помехи норм\1льному хоА�
образовательной деятельности во время проведения занятътй;

' загромождать территори� о, основнь} е 14 запасньте входь}  (вьтходьт), лестни11нь1еплощадки' подвапьньте и чордачнь} е помещения строительнь1ми у! другимиматериалами' нйичие которьгх затрудняет эв!ткуаци} о лтодей, матери!1льнь1х
ценностей и тр'� нспорта' пре� б| тствует ликвидации пожара' а также способствует
закт1адке взрь} внь^х устройств;

' совертпать действия, нарутпа� ощие (изменятощие) установ{леннь1е режимь1
{ функционирования техничеоких средств охрань1и пожарной сигна{тлиз ациу1.

7 '4' 7ребованшя к пол'ещеншя/п' шх прше!} 'у ш сёа\ш,','Б,'^ йБ;; ; ; ; ; ;* ещеншй

пропускного и внутриобъектового режима.



7'4'1' Бсе помещения | Ф)/ , в которь!х установлено ценное оборудован} 1е 14 храъ!ятсязначительнь} е матери'� льнь1е ценности' име1от в дверях исправнь} е з€� мки' принеобходимооти  опечатьтва� ощие усщойства.
7 '4'2' } | ллочи от помещений хранятся на посту охрань}  в определенном для этих целейместе' регистриру} отся в к\ урнале учета вь1дачи клтоней, т^риема } 1 сдач} 1 помещений> > ,которьтй пронр\ерован, про1пнурован и скреплен печать� о.
7'4'з' в олучае ущать1 ктт� оча от помещения сотрудник обязан немедленно доложить опроио1под1шем слухсебной запиской з,'""."'''''' заведу} ощего по административ} | охозяйственной части с объяснением обстоятельств утрать1. } !о факту утери к.т1� очапроводится служебна'' проверка' осуществ ляетсязамена замка.
7 '4'4' } !едаготический соста1, прибывая '. ""'}  р'о''". места' визу| } льнь} м осмотромпроверя� от помещение на предмет безопасного состоя} 1ця и испр;шности оборуд."'� * ,отсутствия подозрительньгх и опасньтх д.^ш|  жизни и здоровья детейпредметов и веществ.} } о окончании работьт откл� оч.} !от элекщоприборьт и освещение, проверя� от, з!� крьтть1 лиокна, дверь на к'1� оч' од| � тот к.т1� очи на охрану.
7 '4'5' €отрудник!}  адм} 4т1!} страц'1!т, опеци!� листьл и рабояие \Ф�  по окончании рабонего дняобязаньт убрать все документь}  в предусмотреннь1е д.тш1 этих целей места' отклточить(обестонить) электроприборьт, закрь1ть окна' вь} кл} очить освещение' з| � крь'ть дверь на кл} оч'кл} о!1и сдать на охрану' о чем сделать отметку в специ!ш} ьном )курн:1ле.
7 '4'6' 11ицам, име} ощим пр,шо на полг| ение кшочей от помещений детского сада'запрещаотоя передавать кл� очи 'ттиц'} м, не име} ощим право на их г!олучение, изгот!шли ватьииспользовать дубликать1 клтоней, оотав.тт'| ть кл1о1ти в дверях, остав.тш| ть незакрь1ть1мипомещения без присмотра' уносить кл� очи за предельт территории.| Ф�  при убьттии с ное.
7 '4'7 ' Б слулае обнаружен} тя лриз} таков вскрь!тия входньтх дверей помещения, необходимонемедленно известить об этом администраци� о детского сада, сотрудника охр!} ньт и
9б99п1нить 

сохранность указанньтх признаков до их прибьттия.
7 '4'8' } \ ри возникновении 

" 
.''м"щ"* 'й"*  доу 

" ".рй""е время' вьтходнь^е и праздничнь1едни чрезвьтчайньпс ситуаций (пожар, авария систем электро{, тепло, водоснабж ен14я } 4кан| 1лизацита) и ущозь1 находящимоя в них материальнь1м ценностям, оборудовани} о,
документацу!у! у1 т'п', помещения могщ бьтть вскрьтть! по разре111ени1о администрации д^ш\принятия ооответству} ощих мер.
7'4'9' } 1омещение может бьтть йскрь} то сотрудником охрань}  или сторожом с уведомлениемадминистрат\и\4 для осмотра в спг| ае срабатьтвания охр| } ннопожарной сигнали зы!и!1' атакже в слу| ае подозрения о несанкциониров'� нном проникновении в помещенио.
7 '4'10' Б слулао вьш| вления при вскрь} тии помещения признаков совертпения проступлен^б\ 'принима!отся мерь1 по вь1зову полиции и обеспеченито сохр€� нности следов пресцплени'т.

8' Фбязанности адми\ !истрации' работников, родителей 1\  посетителей приосуществлении пр9у| стного и внутриобъектового р.* ''"
8. 1. 3аведутоций .\ \Ф�  обязан:

' опредолить порядок контро^ш|  и ответственньтх лиц за организацито конщольнопропускного рожима, ежедневнь} й осмотр оостояния ощаждения, закрепленнойтерритории' здат!14я, сооружений, конщоль доставки в детский сад продуктов
лу!тат} ия, товаров и имущества' содержания игровь} х площадок;

' издать прик!шь1 и инсщукции по организации охраньт, осуществления контрольнопропуокного режима в детском саА!, организации работьт по безопасному
обеспеченито образовательного процесса в детском саду ттаутебньтй год;

' закл� о11ить договора на обслуживание (1€ (ово), 
"""'д", 

видеонабл� одения' в
це'^ш| х обеспечении безопасности детского сада как объекта охр'""', 

' 
так же договорна обслуживану\е Апс { вь} полнение требований пожарной безопасности.

' вносить изменения в настоящее } !оложоние для улуч} шения работьт контрольно
пропускного режима в до} } 1кольном образовательном учреждении;

' осуществлять оперативньтй контроль за вь1полнонием цастоящего } | оложения,



работой ответственнь1х лиц, дежшньтх админиотраторов и т.д.82

' в отсутствии заведутощего исполнять его 
'о".Бйй.'р, осуществлениипропуокного и внутриобъектового режима детского сада;

' требовать от педагогических раб''"'* 'в соблтодония правил безопасности исоблтодения пропускного и внщриобъектового режима на террит ор} \и } 1 в здан,1и
до1пкольного образовательного учреждения.

8.3. за

' до нач:1ла занятий, осуществ^ш| ть ежедневньтй осйощ соотояния ощаждений,здант4я,помещений детского сада на предмет искт1точения возможностинесанкционированного проникновения посторонних ^1\1| , либо размещениявзрь} вчатьтх веществ;

' осуществ'^ш| ть контроль и координаци� о действий сотрудников | Ф�  по обеспечени1оконтропьнопропускного режима' ведени1о ими установленной документащии'четкому испопненито своих служебньтх обязанностей и неукоснительному действитоинструкций;

' осущеотвлять коЁтроль соблтодения порядка взаимодействия сотрудников'
дежурньтх админиотраторов, вахтера, 1птатньгх сторожей;

' принимать ре1шение о допуске в детский сад посетителей, в том числе лиц,ооуществлятощих контрольнь1е функции, пооле проверки у них докр| ентов,
удостоверя� ощих их личность и определения цели посещения;

' принимать ре1пение о допуске в детский сад лиц, вь} полня� ощих оболух| иватощие и
ремонтньте работьт, проверять и регисщировать их докщ\ентьт, удостоверя� ощихличность, фиксировать даннь!е в к)&урн{а{тте регисщации посотителей> > , снимать ихранить копии документов' не р\вре11тать работу в до1цкольном образовательном
учреждении лицам, но име� ощим рогисщаци� о в Российской Федерации;

' требовать от сотрудников детского сада соблтодения правил безопасности,
соблтодения пропускного и внущиобъектового режима на террит ор\4\4 14 в здании
до} пкольного образовательного г1реждения;

о (ФЁФФлировать состояние всех запасньп( вьгходов, которь1е должнь1бьтть закрьттьл;
' осуществлять организацито и контроль вь1полнения настоящего } } олож"'''" ,'* "

г| астниками образовательньтх отнотшений.
8|

' осуществ^ш| ть конщоль графика работьт сторожей, р.* 'Б' р'б''", 
"ахтера, 

дворникавь} полнение ими своих должностньтх обязанностей;
' требовать от обслужива� ощего персонала доу соб.тподения правил безопасно от14 у}соблтодения пропускного и внутриобъектового режима на территор\4'1 !1в здании

детского сада;

' обеспечить исправное состояние стен, крь} 1п и потолков' окон, чердачньтх л1оков идверей помещений, замков р1 ворот' уборку подва} | ьньтх приямков с цель1оискп� очения возможности несанкциониров€� нного проникновени'|  через нихпосторонних лиц' либо размещения взрьтвчатьтх веществ;
о обеспетить рабочее состояние систем освещен} б|  в здании детского сада р1 наприлега� ощей территории;

' обеспечить свобод* 'й доступ сотрудников охрань}  к уст'} новленньтм приборамвнущенней овязи, охр'} ннопожарной 
"'."* "'.ции, средствам телефонной связи иоповещения;

' обеспечить свободньтй доступ к аварийньтм и запаснь1м вьтходам в до111кольномобразовательном г| реждении;
' обеспечить исправное состояние всех запаонь1х вьтходов, которь1е должньт бьггьзакрь!ть1 на к^11оч' с цель� о иск.� } � очения возможности несанкционирован1| ого

проникновени'! через запаснь} е вьтходь1 посторонних ^ } � 11^ , либо рй* ,щ"'"взрь} вчать} х веществ;



' обеспечить рабочее оостояние системь^  аварийного освещения, указателей пщей
эвакуации и аварийнь^х вьтходов;
осуществ'тш| ть контроль нахождения в до1школьном образовательном г| реждении
ремонтнь1х и строитольньтх 6ригад, н€� хождение работников в том помещении, где
производятся работьт, искл� очение их проникновония в другие помещения;

: :* : : :у:  : :1^р'"" работьт и передвижения автотранспорта на территории
до1пкольного образовательного г| реждения.

8.5.

' проводить предварительну\о визуальнуто проверку рабоних * .'1 и подсобньп<
помещений' мест проведения заняттцй и прогулок с детьми, на предмет обнаружения
посторщ| них лиц, взрьтвоопасньтх и посторонних предметов;
установления нару1} 1ения целостности стен' крь^1ш и потолков' окон' дверей и зЁ} мков
в помещении;
в случае обнаружения нарутпений немедленно поставить в известность
администраци� о детского сада } 1 действовать в соответствии с инсщукцией по
обеспеченито безопасности в детоком саду утл14 указанием заведу\ощего ,| Ф)/ , его
заместителей по административнохозяйственно й части и по безопасности;
работники' к которьтм при1штти посетители должньт осуществтш| ть контроль за
данньтми лиц| } ми на протяжении всего времени нахождония в здан\4'1 ъ1 на
территории до1пко.ттьного образовательного у| режд ения;
работники должнь1 прояв^штть бдительность при всщече в зд,� нии и на территории
детского сада с посетите^1,| ми (роннять к кому при1шли' проводить до меота
н!вначения и передавать другому сотруднику);
при проветривании помещений, контролировать открь} ть1е окна, отнесанкционированного проникновения через окно постороннего человека, } 1ли
бротпенного в открь} тое окно подозрительного предмета;
воспитатели щупп обязаньт отдавать дотей только родите^ш| м (законньтм
представителям)' в отдельнь'( слг| €м| х по з€швленик) родителей (законньтх
представителей), воспитатель доу может отдать ребенка оовер1шеннолетнему
близкому родственнику' при на^ } у!чиу}  зФ| вления ъ\а у!мя з| � веду| ощего, при этом
воспитатель дол� кен знать этого человека лично.
работники групп, праненной, к)д(ни должнь1 спедить за основнь} ми и запаснь!ми
вьтход,� ми (должньт бь:ть всегда закрь1ть1 на запор или к.^1� оч) и исклточать проход
работников' родителей (законньп( предст* ''","й;  воспитанников и посетителей
через д€� ннь1е входь1;

при приемке продуктов, матери€1лов, мебели и других товаров' неотлг| но
находиться у открьттой двери;

' в помещениях здан} } я двери автономньтх вьтходов дер)кать закрь} ть1ми изнугри на
щеколдьт (клтон) в'рабоное время, по окончании рабонего дня ,".р" закрь1вать на
кл!оч.

 воспитанникам и их родителям (законнь!м представителям), посетителям в рабоние
дни с 18:00 до7.,30
 в вьтходнь1е и пра!дничнь1е дни всем, за искл1очением лиц, допущеннь1х по
письменному р€вре1пени� о заведу| ощего или заместителя заведутощего до} пкольнь1м
образовательнь1м учреждением;
в 19'00 после окончания рабонего времени и у6ьттия сотрудников все ворота и
к!� литки вне1пнего ощая(дения закрь1ть на замки. Фсмощев здание внутри, з€� крьтвает
двери главного входа и обходит территори� о детского сада по утверждённомумар1прщу. Фбход территории сторож осуществляет каждь}  е 2 наса.,''
при проверке помещений здан\4я; помощения должнь}  бьтть закрь!ть1,

 работникам с 18:00 до 6:00;



элекщооборудование отклточено (вклтонено уличное у! дежурное освещение в
тёмное время сугок), горяч.� '|  и холодн'1я вода перекрь1ть1;

' в ходе обхода территории с цель} о вьштвления нару1пений правил безопаснооти
проверяет: порядок и отсутствие посторонних предметов у1 посетителей ъта
территории .| Ф� , закрь1тие и целостность окон, дверей, з| � мков и подв.1льньп(
помещений;

' производит з!} пись в � (урнале приема у1 сдачи дежурств' а так х< е в | урнале обхода
территории;

. ежедневно проверяет рабонее состояние (1€, с запись1о в )курнале;

' при обнарух< ении взрь1воопасньп( или подозрительньп( предметов предпринять мерь1
к тому, чтобь: возможно присутству| ощие .тт� оди ототпли как мо)кно д!� ль1ше в
безопаснуто зону, оперативно сообщать на номер } 02 (} \ 2) п до приезда сотрудников
правоохранительньтх органов не предпринимать никаких | 1ктивнь} х действий по
отно1пени� о к подозрительному предмету;

' вьш| в^1'1ть лиц' пь1та� ощихся в нару1шении уст; } новленньтх правил проникнщь на
территорито ,| Ф� , совер1пить противопр'вньте действия. Б необходимьп( слгл| ш| х с
помощь� о трево> кной кнопки или средств связи на номер \02 (112) сообщить в
правоохранительнь^е органьт' вь!звать группу задер)т| ания вневедомственной охр| 1нь} .

8.7. .\ \ ежурньтй вахтер обязан:
. в 800 принять дея| урство у сторох(а АФ� ;
. осуществ^ т'} ть пропуок сотрудников детского сада;

' осуществ^1ять пропуск посетителей, прибьтв'} тощих на приём к заведу� ощей АФ� :
посетители допуска� отся только в дни приёма, при предъявлении док)_ 4ента'
удостоверятощего личность, с записьто в журн€1ле учета посетителей (в другие дни  с
разре} шения заведу� ощей по предварительной договоренности);

' осуществ^ш} ть пропуок должностньп( и других лиц' предотавителей конщолиру� ощих
органов посещ€} � ощих детокий сад по служебной необходимости' при предъявлении
этими т1ицами удостоверенийи с запись� о в журнале посетителой;

. отвечает на все телефонньте звонки;

' предварительно предупреждает дех(урного ад,1инистратора при необходимооти
отлг| иться на не более чем 10 минут;

' в обеденньй перерь1в (с 12:30 ло 13:00) передает пост дежурному сотруднику' в
15:00 вахтер передёет дежурство дежурному сощуднику;

' при проведении родительских собраний, праздничньтх мероприятий допускает
посетителей п9 спискам' переданнь} х з!} меотителем заведу� ощего по безопасности
(заведутощим,| Ф)/ )' которому их перед.� ли воспитатели групп.

. осуществ^штть контрольдопуска.штощанспорта' привозящий продукть} .
8.8..\ ворник обязан:

' в утренний период до прихода сотрудников провести осмотр территории } 4
прогулочньгх веранд и площадок;

о поААеР)кивать состояния территории в соответствии требованиям действу\ощих
€ан} !ин, правил противопох(арного режима и антитеррористической затт| ищеннооти;

' осуществ^1'| ть конщопьдопуск въезда и вь!езда ма1пинь1, вь:возящей мусор (по
щафику).

каоа� ощиеся конкретньтх ситуаций в соблто ден^ ,2} и пропускного режима;
утром привести детей до 8.30, лично передать в руки воспитателя, а вечером лит| но
забрать до 18.00, распис€в1шись в � | урнапе приема дотей;
приводить пза6иратъ детей лит1но или лиц€} ми' ук,ваннь1ми в з'швлении, не поручать
это м| � лоизвеотнь} м и неблагонадежнь} м л� одям ;

при входе в здание детского оада родители (законнь1е представители) воспитанников
должнь1 проявлять бдительность и интересоваться к кому проходит посетитель' если

ооблтодать все распоряжения заведу� ощего \Ф�  и де)} (урного администратора,



он проходит вместе о ним' проводить его до места назначения
работнику до1школьного обр| шовательного учреждения.

8. 1 0. } \ осетители обязаньт:

' связаться по телефону с работником' ответить на вопрось1 работника до1пкольного
образовательного учреждения;

' пооле входа в зд\ � ние \Ф�  следовать чётко в направлении места н!шначения;

' после вь1полнения цели посещения осуществлять вьгход чётко в направлении
ценщального вьтхода;

. не вносить в детский сад объёмнь} е ср| ки' коробки, г| акеть}  и т.д.

' предст\в^ш1ться еоли работники до1пкольного образовательного учреждения
инторесу\отся личностьто и цель� о визита.

8. 1 3. Работникам .\Ф)/  запрещается:
. нарушать настоящее } } оложение;

' нару1пать инструкции по пожарной безопасности, гражданской обороне, охр€} не
жизни и здоровья Аетей;

' оставлять без присмоща воспитанников, имущеотво и оборудование до1пкольного
образовательного г| реждения;

о

о

остав^ } '!ть нез| 1крь1ть!ми на з| � пор двери' окна' фраму.и, к€ш1итки' ворота ит.д.;
впускать на территори1о и в зд.} ние до1школьного образовательного г| реждения
неизвостнь'( лиц ут ^1й| , не находящихся в образовательньтх отно!пениях
(родственники, друзья, знакомь} е и т.д.);
ост| } в^ш| ть без сопрово)кдения посетителей детского сада;
находиться на территории и в здан} 1и до1пкольного образовательного учреждения в
нерабонее время, вьгходнь1е и пр;вдничнь1е дни.

о

о

8.14.

о

о

о

о

о

о

о

нару1пать настоящее } | оложение;
остав^1ять без сопровождения или присмотра своих детей;
двигатьоя по территории \Ф�  в зимний период' отпуск;ш ребёнка одного до ворот;
ост| !влять открьтть1ми двери в до1пкольное образовательное г| реждение и группу;
впускать в центр€� льньй вход подозрительньп( лиц;
входить в до1пкольнуто образоватепьну| о организацито через з€1паснь1е входь1;
нару1пать инструкции по поясарной безопасности, гражданской обороне, охр!} не
жизни и здоровья детей.

9. 3аклпочительнь!е поло� кения
9.1. � | астоящее } \ оложение о пропускном режиме в.| Ф�  является лок!� льнь} м нормативнь} м
актом' принимается на Фбщем собрании щудового коплектива' ут,ер* д'е'с" (либо
вводится в действие) приказом заведу� ощего до1пкопьнь1м образовательнь1м г| реждением.
9.2. Р,се изменени'! и дополнения' вносимь1е в настоящо" п''о* ение, 

'6'р* * 16тся 
в

письменной форме в соответствии действу} ощим законодательством РФ.
9.з. } 1оложение принимается на неопределенньлй срок. 14зменения р}  допопнени'|  к
} !оложени� о принима� отся в порядке' предусмотренном й.9. 1 

'''" ''ящего 
} 1оложения.

9.4. \ 1осло пр\4ттяту} я } !оло> кения (илът изменений и дополнений отдельньп( пунктов и
разделов) в новой редакции предьтдущ| ш редакция автоматически утрачивает силу.

или передать



Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

		2022-04-15T08:28:26+0500




